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Direccién de Programacién, Seguimiento y Analisis del Gasto
Subdireccién de Programacion Presupuestal de Dependencias

Oficio — Circular No.: DPSAG/001/2025

Asunto: Directrices para el Proceso de Modificaciones Programaticas 2025

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, a 04 de marzo de 2025

TITULARES DE LOS PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL,
ORGANISMOS CONSTITUCIONALMENTE AUTONOMOS,
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 2, 4, 5, 6, fracciones I, Il y Ill, 9, 11, 12, fraccidn |, 14, 15, 17, 39, 47,
50, 54, 61, 64, 86, 87, 100 y 128 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla; 1, 3, 31,
fraccion 11, 33, fracciones LXIV y LXXIX, 49 y 67 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Puebla; 1,
19, 21y 28 de la Ley de Egresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2025; 5, fraccidn lll, inciso a), numeral 1,
10y 46, fracciones V, VIIlI, X y XI, del Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacién y Finanzas; numerales 1, 4, 5, 6,
7,8,9,12,14, 15, 16,17, 48, 49 y segundo transitorio de los Lineamientos para regular las Modificaciones Programaticas
de los Programas y Subprogramas Presupuestarios, vigentes; numerales 5, 9, 10, 12, 13 fraccidn |, inciso g), 14, 22 y 96

fraccion Il del Manual de Normas y Lineamientos para la Administracion del Presupuesto.

En el marco del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y del enfoque de coordinacidn sectorial, se informa la mecanica
especifica que se deberd emplear durante el Ejercicio Fiscal 2025, para llevar a cabo las modificaciones programaticas

a los Programas y Subprogramas Presupuestarios:

DIRECTRICES PARA EL PROCESO DE MODIFICACIONES PROGRAMATICAS A LOS
PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS PRESUPUESTARIOS AUTORIZADOS
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2025

I. CONSIDERACIONES
1. Cualquier modificacidn a la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) y Ficha Técnica de Indicadores (FTl), deberd

ajustarse a lo previsto en los Lineamientos para regular las Modificaciones Programaticas de los Programas y
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Subprogramas Presupuestarios, en adelante: los Lineamientos, asi como en el Manual de Programacién y su Anexo N
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vigentes, que estan disponibles para su consulta y descarga en el “Portal del PbR de |a Secretaria de Planeacion, Finanzas

y Administracidon”, en la siguiente liga:

https://pbr.puebla.gob.mx/

Menu: Programacion > 2025 > Programacion durante el ejercicio > Documentos normativos

De igual manera, deberd considerar el Manual de Normas y Lineamientos para la Administracion del Presupuesto, que

se encuentra publicado en:

https://egresos.puebla.gob.mx/

Menu: Normatividad > Disposiciones Administrativas > Generales

2. Conforme al articulo 39 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla, las MIR y FTI
de los Programas Presupuestarios Autorizados en la Ley de Egresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2025,
sélo tendran modificaciones cuando tengan como objetivo fortalecer lo establecido en dicho articulo y estén

debidamente fundamentadas y motivadas, conforme a los supuestos previstos en los Lineamientos.

3. Los Ejecutores de Gasto deberan asegurar que los ajustes a la MIR o FTI, fortalezcan el valor objetivo de los
resultados de los Programas o Subprogramas Presupuestarios Autorizados; es decir, que aporten elementos que
permitan su seguimiento y evaluacion, permitiendo a los Titulares y Directores Administrativos dar seguimiento a los

avances fisico y financiero de los Programas Presupuestarios.

4. La recepcion de solicitudes de modificacion a la MIR o FTI se realizara conforme a los plazos, criterios y flujo de

trabajo establecidos y publicados en el portal del PbR.

5. Las modificaciones que surtan efectos en el médulo correspondiente del Sistema Integral de Administracién
Financiera (SIAF), seran considerados para la integracion de los informes de evaluacién, auditoria y cuenta publica en la
periodicidad que corresponda. Serd responsabilidad de los Ejecutores de Gasto llevar el control y resguardo de la
evidencia documental que acredita y justifica la modificacién, asi como atender los requerimientos formulados por las

instancias evaluadoras y fiscalizadoras respectivas.
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6. Cuando unaservidora o servidor ptblico, que funge como autorizador de tramites en el SIAF deje el empleo o cargo,
debera notificar inmediatamente a la DPSAG la cancelacién y/o inactivacién de su usuario, previamente debera concluir

los tramites pendientes de caracter programatico o en su caso, informar el usuario que lo sustituira y daréa continuidad

al tramite.

7. Los Titulares de las Direcciones Administrativas o equivalentes de las Dependencias que fungen como «Autorizador
Ramo», establecerdn las acciones necesarias para que las Unidades Responsables de la Dependencia y Entidades

Sectorizadas den cumplimiento a las disposiciones y plazos sefialados en las presentes Directrices.

8. Para los Programas y Subprogramas Presupuestarios Autorizados de tipo Interinstitucional, cuya operacién esté a
cargo de diferentes instituciones que formen parte de un mismo Ramo (Instancias Ejecutoras), deberan establecer la
coordinaciéon necesaria para analizar y presentar en una sola exhibicién, las modificaciones a la MIR o FTI que tengan

en comun, e integrar la debida justificacidn y sus respectivas evidencias.

Il. DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACIONES

a) De los plazos.
9. De conformidad con lo establecido en los numerales 14 al 18 de los Lineamientos, los periodos y fechas limite para
remitir sus solicitudes a la Direccién de Programacién, Seguimiento y Analisis del Gasto (DPSAG) en el Ejercicio Fiscal

2025, son las siguientes:

ler trimestre Enero - Diciembre 14 /03 /2025
2do trimestre Abril — Diciembre 13 /06 /2025
3er trimestre Julio - Diciembre 12 /09 /2025
4to trimestre Octubre - Diciembre 14 /11/2025
La hora limite de recepcidn de correspondencia fisica en ventanilla es a las 15:00 horas.

*Fechas sujetas a las disposiciones de precierre y cierre presupuestal - contable KJ \

\

10. Las solicitudes presentadas fuera de las fechas limite antes mencionadas seran extemporaneas, por lo que no seradn X

consideradas para su atencion.
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11. Serdn improcedentes las solicitudes que incluyan ajustes a la programacién de metas anteriores a la fecha de

entrega oficial de la solicitud ante la DPSAG; asi como aquellas que pretendan realizar cambios a periodos de monitoreo

cerrados.

12. No procederén las solicitudes que excedan los términos establecidos en el numeral 52 de los Lineamientos. En tal

sentido, quedard bajo la responsabilidad del Ejecutor de Gasto, realizar oportunamente la solicitud a la entrada en vigor

del documento oficial que origine el cambio.

b) De los formatos de modificacion.
13. Para realizar cambios a los elementos de la MIR y FTI de los Programas y Subprogramas Presupuestarios, los
Ejecutores de Gasto deberdn requisitar, segun corresponda, los siguientes formatos:

1. Formato de modificacion MIR

2. Formato de modificacion FTI

Para su consulta y descarga, se encuentran a disposicion en el «Portal del PbR», en la ruta:

Menu: Programacion > 2025 > Modificaciones Programaticas

14. Los formatos referidos en el numeral que antecede, deberdn ser requisitados considerando la informacién de la

Ultima versién autorizada en el SIAF y mostrando Unicamente los apartados y variables que pretendan modificar, de lo

contrario, dicha solicitud sera rechazada por parte de la DPSAG.

15. La solicitud de modificacién deberd estar debidamente fundamentada y motivada, guardando total congruencia

con el origen vy justificacion del cambio conforme a los supuestos establecidos en los Lineamientos, de lo contrario no

procedera.

¢) Evidencias \

16. Es imprescindible que la evidencia documental que se presente como sustento para la modificacidn solicitada, se

enuncie en la redaccién de la justificacion; de igual manera, se acompafiard en fisico cumpliendo con las siguientes

caracteristicas

13 Legible: esta vinculada a la disposicion 44, inciso d) de los Lineamientos. \X
ii. Vigente: estd vinculada a la disposicién 52 de los Lineamientos.

iii. Oficial:
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a. Documento membretado, firmado por funcionario publico acreditado, indicando el nombre
completo, cargo, firma, fecha y en su caso, indicar el periodo de la informacidn.

b. Leyes, reglamentos, decretos, lineamientos, disposiciones, acuerdos, entre otros. Que estén
publicados en un medio oficial, debiendo remitir inicamente el extracto, resaltando la disposicidn
especifica que sustenta la solicitud de modificacion.

iv. Sea consistente con el origen y justificacion establecida en la solicitud de cambio.

Con la finalidad de evitar la devolucién del tramite de solicitud, se sugiere revisar los casos de improcedencia sefialados

en los numerales 44 y 45 de los Lineamientos.

d) Del tramite de la solicitud del cambio
17. De acuerdo al numeral 4 de los Lineamientos, los Ejecutores de Gasto sectorizados deberan enviar a la Dependencia
coordinadora de Ramo, el oficio en el que solicitan las modificaciones programaticas; a dicha solicitud acompafiaran un
CD que contenga los formatos de modificacion debidamente requisitados y firmados, tanto por el titular de la Unidad
Responsable del Programa Presupuestario, como por la Direccién Administrativa o equivalente de la Institucidn; la

evidencia documental que acredite y justifique los movimientos solicitados y los archivos editables en formato Excel

(XLSX).

18. En las solicitudes de modificaciones a Programas o Subprogramas Presupuestarios de tipo Interinstitucional, donde
participe mas de un Ejecutor de Gasto, adicionalmente debera:
i La Institucién que haya sido designada por consenso de las Instancias Ejecutoras como responsable del
Programa Presupuestario, remitira el oficio de solicitud al coordinador de Ramo, marcando copia a las demas
Instancias Ejecutoras.
ii. El oficio de solicitud deberd incluir documentacién que sirva como evidencia de que las Instancias Ejecutoras \\

concertaron la modificacién propuesta.

19. El escrito de solicitud que se presente por el coordinador de Ramo, debe contener:

a. Documentacién impresa de la informacién sefialada en el numeral 12y 15 de las presentes Directrices, con las
firmas del titular de la Unidad Responsable del Programa Presupuestario y de la Direccién Administrativa o

equivalente de la Institucion;
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b. Delinciso anterior, adjuntar en un CD la versién digital en formato PDF; y
c. Tratdndose de los formatos del inciso b, incluir el archivo editable en formato Excel (XLSX).
20. En relacién al numeral anterior, el criterio para organizar y nombrar lo indicado en los incisos b y ¢, es el siguiente:
i. Una carpeta por cada Programa Presupuestario, cuya nomenclatura debe cumplir con la siguiente estructura:

Nombre de la carpeta

= - T Programa
Afio y trimestre Institucion . Nombre de la Carpeta
Presupuestario

202X_0-00-000-X000

ii. Los archivos digitales, deben etiquetarse conforme a lo siguiente:

Nombre y estructura de los documentos digitales

Elemento a Numero de

Nivel de Modificar Programa Unidad archivo del Estructura.comblat delinerabr
MIR Presupuestario Responsable total de P ¥
archivos

MIR/FTI/Evidencia

X.0-XXX-X000-0000-0de0

Codigo de identificacion del nivel de la MIR

Nivel de MIR Caodigo para Nivel de MIR Ejemplo
Fin F (Fin) _#(No. del Fin) F1
Propdsito P(Propdsito) _#(No. del Propdsito) P1
Componente C (Componente) _#(No. del Componente) c3
Actividad #(No. del Componente)_#(No. de la Actividad) 3.1
Ejemplo:

Si la Unidad Responsable 4103 "Direccidon de Contabilidad", busca modificar durante el segundo trimestre la actividad

3.1 en su resumen narrativo y metas de su indicador, adjuntando como evidencia DOS documentos oficiales como

\
soporte, debera de nombrar de la siguiente manera \l

“Carpeta”

Aino e Programa
y Institucion g Nombre de la Carpeta

trimestre Presupuestario

2025_2-06-126-P004
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“Archivos”

O e : Prog aad = . 0 ple o
£ s pue 0 Respo o 0 pre
ae d de d O
3.1 MIR P0O04 4103 lded 3.1-MIR-P004-4103-1de4
34 FTI P004 4103 2ded 3.1-FTI-P004-4103-2de4d
3.1 EVI P004 4103 3ded 3.1-EVI-P004-4103-3de4
3.1 EVI P0O04 4103 4ded 3.1-EVI-P004-4103-4ded

A continuacidn, se muestra captura de pantalla, de la forma en que deben visualizarse los archivos contenidos en CD

antes senalado.

8 2024 106 125-GoOY

B 01 MODIFICACIONES 2024
- ;’ A AR o

0 2024.1-06-126.G001 P1-FT Gao1 3101 14 Proposito:

| Apahpe : it Modificaciéna la FTI
=

Fin:
Modificacion a la MIR

Componente 3:
Modificaciona la MIR y su FTI

.'a'

0D @

Actividad 3.1:
Modificaciona la MIR y su FTI

__._[s 45.._.__.,__

|

\
.z . " . . . . . X
21.En relacidn con los numerales 4 y 48 inciso b) de los Lineamientos, la Dependencia coordinadora de Ramo, sélo en \\
el caso de que lo considere procedente, presentara la solicitud a la DPSAG para que se realicen las modificaciones, en

cuyo caso deberd emitir en el escrito de solicitud su opinién respecto a la propuesta.
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e) De larevision
22. Una vez presentada de manera oficial la solicitud, la DPSAG realizara una primera revisién en cuanto a la estructura
de la informacidn; no se dara tramite aquellas solicitudes que no estén integradas en su totalidad, se considera como
tal cuando:

i. Los documentos y/o archivos sean ilegibles o no oficiales;

ii. No se adjunten los archivos en el formato establecido (XLSX), de las solicitudes de modificacién y no cumplan

con los criterios de estructura y nombre de los archivos;
iii. No se adjunte la evidencia correspondiente o esté incompleta; o que esta no justifique las modificaciones

solicitadas.

23. En caso de encontrarse en alguno de los supuestos que sefiala el numeral anterior, se le notificara a la brevedad a

la Direccién Administrativa o equivalente via correo electrdnico, y se dara por finalizado el proceso.

24. Siderivado de larevision de estructura a la solicitud, formatos y evidencias estos se encuentran completos, la DPSAG

procedera a realizar el analisis de fondo y técnico de cada uno de los movimientos para determinar su validacién.

25. En caso de que se identifiquen incongruencia en los movimientos de la solicitud de modificacidn, la DPSAG notificara
via correo electrénico a la Dependencia que funge como “Autorizador Ramo”, para que coordine la atencidon a las
observaciones planteadas; para tal caso el Ejecutor de Gasto contard con un plazo maximo de 1 dia habil para

solventarlas.

26. En caso de no dar cumplimiento al plazo sefialado dentro del numeral anterior, los movimientos no solventados no

serdn considerados para dictaminacién y validacién.

f) Del Oficio de validacion
27. Con base en el resultado de la revisidn y andlisis, la DPSAG, comunicara mediante oficio a la Dependencia que funge
como «Autorizador Ramo», con copia al Ejecutor de Gasto, aquellas modificaciones que hayan sido validadas, con el fin
de que se le dé el seguimiento respectivo. Asimismo, el oficio se acompafiara con los formatos de Solicitud de
Modificaciones a la Matriz de Indicadores para Resultados y Modificaciones a la Ficha Técnica de Indicador, segun la

modificacién que corresponda, rubricados por el analista de la DPSAG responsable de la validacion.
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g) Del registro de modificaciones validadas en el SIAF.
28. Una vez que el Ejecutor de Gasto cuente con el Oficio de Validacién, la Unidad Responsable del Programa
Presupuestario, en coordinacién con la Direccién Administrativa o equivalente, procederad a registrar en el SIAF la

actualizacién de las modificaciones que hayan sido dictaminadas como procedentes en un periodo de 2 dias habiles

contados a partir de notificacion.

29. Dicha actualizacidn, se realizara con los usuarios y contrasefias que les fueron asignados mediante carta responsiva

del SIAF. Para acceder, debera seguir la siguiente ruta de acceso:

e  https://siaf.puebla.gob.mx/login

o Menu Operaciones
=  Matriz de Indicadores

e  Actualizar

30. Concluida la etapa de registro de modificaciones validadas en el SIAF, la Unidad Responsable del Programa
Presupuestario seleccionara la opcidn enviar; el sistema asignara un nimero de version e iniciara el tramite de flujo de
revision y autorizacién, por lo que la Direccion Administrativa o equivalente de la Institucién, y la Dependencia que

funge como “Autorizador Ramo”, realizara el mismo proceso hasta tramitarla ante la DPSAG.

h) De la autorizacion en el SIAF.

31. La DPSAG verificara que sélo se apliquen las modificaciones validadas en la nueva versidn de la MIR o FTI. Si cumple,

se procederd a la autorizacién y con ello se dara por concluido el proceso de registro de modificaciones.

32. Si en esta etapa, se detecta el registro de movimientos no validados, inconsistencias o incumplimiento con lo
determinado en el numeral 27 de estas Directrices, la DPSAG procedera a rechazar el trdmite en el SIAF, y se notificara

a la Dependencia que funge como “Autorizador Ramo”, lo que implicara que el proceso finalice.

33. El Ejecutor de Gasto es el Unico responsable de atender los requerimientos de las instancias evaluadoras, auditoras
o fiscalizadoras en relacidn con las modificaciones que registre en el SIAF; sobre todo, en el caso de que estos no cuenten

\\ \
A\
§

con la validacion de la DPSAG en los términos de las presentes Directrices.
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34. Aquellas solicitudes de modificacién que ingresen después de las fechas limite enunciadas en el numeral 6, y que
deriven de un rechazo de la MIR en el SIAF por movimientos no validados, recibirdn el tratamiento de solicitudes

extemporaneas y, por lo tanto, no aplicaran los cambios.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE

e

CARLOS ABRAHAM GONZALEZ SEVILLA
DIRECTOR DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO
Y ANALISIS DEL GASTO DE LA SECRETARIA DE
PLANEACION, FINANZAS Y ADMINISTRACION

C.c.p. Victor Hugo Dominguez Amado. - Subsecretario de Egresos de la Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracioén. Para su conocimiento. Presente.
Juan Sadl Ramos Gonzélez. - Titular de la Unidad de Programacién y Presupuesto de la Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracién. Mismo fin.
Carlos Enrique Trinidad Cruz. - Director de Presupuesto y Politica Presupuestal de la Secretaria de Planeacién, Finanzas y Administracién. Mismo fin.
Coordinadores o Directores Administrativos de los Poderes legislativo y Judicial, Organi: C itucionall Auté Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal. Mismo fin.

Archivo.
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